Met Word werken

STARTSCHERM

Op het startscherm Ries je het document waar je aan wil werken.
Dat kan een leeg document zijn of een reeds opgeslagen document.
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Bovenaan in de tekstverwerker kan u het lint vinden. In het lint Ran u
verschillende tabbladen vinden met de verschillende mogelijRheden van Word.
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OPSLAAN

Je gaat je document opslaan of bewaren op je computer.
%} Klik in het menu bovenaan op Bestand om onderstaand venster te zien.
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e Ran nieuwe mappen maken.
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DUS...

1. Geef je document een naam.

2. Kies waar je het document wil opslaan.
Eventueel maak je eerst een nieuwe map.

3. Klik op [ Opslaan
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Bewaar je documenten bij voorkeur op OneDrive.
Dan wordt je document bewaard op je computer en online.

Dat is veiliger en zo Ran je 0oR bij je documenten als je op
een andere computer werkt.
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